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CDTSP

Remessa de Documentos

Procedimentos para Remessa de Documentos através do site do CDT-SP.

1. Abrir o site https://cdtsp.rtdbrasil.org.br. No menu “Servicos On-line”, clicar em “Pedidos”.

(D7 GEED GO @D oo

Centro de Distribuicdo de Titu

RTD - Registro de Titulos e

egistro Civil de
Documentos

Juridicas

, Estatuto, Atas de Assembleia etc.

O que ofCJ 5 c

2. Se ja possuir o cadastro no site CDT-SP, acesse com n2 de CPF e senha. Se nao tiver cadastro, clique

no botdo “Realizar meu cadastro” e preencha o formulario com os dados solicitados.

Fac_ a seu cadastro

€ VOLTAR

o: O cadastro para acesso ao ico On-line deve ser realizado como Pessoa Fisica

iormente informar os dado roeiros (inclusive Pessoa Juridica) para emizssao da
Documentos e Registra Civil de Pessoa

& um registro,
Nome Completo CPF

|cdentifique-se para continuar
endereco de e-ma

Complementa

Bairro Cidade Estado

ENTRAR

REALIZAR MEU CADASTRO

CADASTRAR
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https://cdtsp.rtdbrasil.org.br/

Servigos do CDT - SP

Uma vez realizado o cadastro, serd enviada uma mensagem para o e-mail informado para ativar a conta de
acesso.

Caso ndo tenha recebido a mensagem de ativacdo da conta, verifique nas caixas de Spam, Quarentena, Lixo
Eletrénico ou semelhantes do seu e-mail e marque o remetente como confidvel.

Para solicitar o reenvio de mensagem de ativacdo, clique em “Pedidos”, informe n2 de CPF e senha e clique

no botdo “Entrar”. Ao aparecer a mensagem abaixo, clique no botdo “Reenviar email de ativa¢do”.

Atencdo

Cadastro ndo confirmado, por favor verifique seu e-
mail

Reenviar email de ativacao

3. Depois de fazer o login, clique no menu “Remessa de Documentos” conforme indicado a seguir:

sja bem-vindo(a);
onta Ti Teste Q

END Busca de Remessa de
Documentos Documentos
nicio
3usca de Documentos Atencao: Caso a solicitagao da busca tenha a finalidade de abertura de nova Pessoa
Juridica, esta deve ser solicitada junto a Via Rapida Empresa. Acesse o site
Remessa de Documentos vreredesim.sp.gov.br para obter mais informacées.

\companhamento de
Jedidos

lotificacées Certificadas

4. Preencha o formuldrio corretamente com os dados do Documento que deseja enviar para Registro.
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Servigos do CDT - SP

Remessa de Documentos
Informe os dados dos documentos que pretende enviar ao CDT.

Finalidade do envio

O Documento Eletrdnico para Registro
O Digitalizacao de Documento Papel para Orgamento
©  Documento Papel para Registro

O Apostilamento de Haia Eletronico

Dados do Documento c

Indique o titulo do documento ou algum identificador Qtd. Paginas

O formato do arquivo deve ser .PDF efou P75

Solte o arquivo aqui ou clique para fazer o upload. @
O formato do arquivo deve ser .PDF e .P7S

Emitir Nota Fiscal emn nome de outra pcsson,l

~ INCLUIR DOCUMENTO NA REMESSA,

Se a Nota Fiscal precisar ser emitida em nome de outra pessoa, selecione a opc¢do indicada na imagem

anterior e preencha os dados da Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica que deverdo constar na Nota Fiscal.

B Emitir Nota Fiscal em nome de outra pessoa
Dados para emissao da Mota Fiscal:
CPFou CHNPD Mo Completo
Endorego da E-mmiail
CEP Logradoura NUrmeno Complemento

Bairro Cidadg Estado

Importante: Uma vez clicado no botdo “Incluir Documento na Remessa”, ndo serd possivel editar os

dados. Certifique-se que os critérios informados estdo corretos.
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Servigos do CDT - SP

5. Apéds ainclusdao dos documentos para registro, role para o fim da pdgina e clique no botdo “Concluir
Remessa”. Concluida esta etapa, os documentos serdo distribuidos pelo CDT-SP para um Cartério de

RTDPJ de Sao Paulo, que informard o valor das Custas e Emolumentos.

Emitir Nota Fiscal em nome de outra pessoa.

v INCLUIR DOCUMENTO NA REMESSA

Id Informacgao do Documento Paginas

776  Teste Documento 2 o

ostrando de 1até 1de 1 pedidos

$ « CONCLUIR REMESSA

6. O comprovante (Capa da Remessa) serd enviado para o e-mail cadastrado e também ficara disponivel
para impressao quando a remessa for concluida. Depois de imprimir o comprovante da remessa,
insira o comprovante e o documento a ser registrado num envelope e o deposite no caixa de

autoatendimento do CDT.

Remessa N° 366

Acompanhe o andamento da remessa por e-mail ou
acesse a op¢ao "Pedidos" no site www.cdtsp.com.br

E> Imprimir capa da remessa

7. Ao final, serd exibida a tela a seguir:

Acompanhamento de Pedidos

Em anélise ) Orcamento Aguardando Pagamento Em andamento Irregulares [B Cancelados

Concluidos
Listagem de pedidos a solicitar:
Servigco Identificador F. N° Remessa N° Taldo N° RTD
Remessa de Documentos 123456 m 12345 12345 o (i}
Remessa de Documentos n2233 [sivs R 1P+ 12233 ] 1]
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Servigos do CDT - SP

Em Analise
Se o documento enviado estiver na aba “Em Analise”, significa que seu documento estd em processo de

distribuicdo/analise pelo CDT-SP.

Orgamento

Se o documento enviado estiver na aba “Orgamento”, significa que seu documento ja foi distribuido e suas
custas estdo disponiveis para aprovagdo/pagamento.

Para concluir o seu pedido, selecione a Remessa de Documento e clique no botdo “Confirmar e Pagar”
Importante: Uma vez finalizado o Pedido, ndo serd possivel alterar o arquivo enviado.

Ao clicar em “Confirmar e Pagar”, serd exibida a mensagem de confirmag¢dao com o nimero do seu pedido:

v/
Confirmacao

Pedido #20220000791 gerado com sucesso.

Ao confirmar a mensagem com o numero do pedido, serd redirecionado para a tela de pagamento,

conforme a imagem a seguir:

- Realizar o pagamento através do aplicativo do seu banco por meio do QR-Code PIX

- Realizar o pagamento através da linha PIX

Importante: Apds a leitura do QR-Code ou Linha PIX, confirme os dados e valor se estdo corretos e
somente realize os pagamentos através do PIX informado por meio deste acesso. O PIX gerado tem

validade de 1 hora. O CDT-SP nunca envia os dados PIX para pagamento por nenhum outro meio.

Confidencial |Copyright © 2022. Todos os direitos reservados.

Versdo 1.0| 06/06/2022 6/9
Centro de Estudos e Distribuigdo de Titulos e Documentos |CDT-SP

Rua 15 de Novembro, 251

CEP 01013-001 | Centro, Sao Paulo / SP



Servigos do CDT - SP

Confirmacao

Pedido 20220000791 foi confirmado com s

R$ 3390
Centro de Distribuicao de

Cidade SAC PAULO

Linha PIX

Linha PIX para pagamento......

MPORTANTE: O CDT-SP nunca enviars o Codigo ou QR-Code PIX por nenhum outro meio. Quer seja
mensagem de texto. e-mail. contato telefénico etc.

Somente realize o pagamento por PIX através do Cédige gerado pelo site www.cdtsp.com.br, devidaments
identificado.

Lembre-se sempre de confirmar os dadas da beneficiario antes de confirmar o pagamenta.

Aguardando Pagamento
Se o documento enviado estiver na aba “Aguardando Pagamento”, significa que os valores orcados foram
aprovados, ja foi gerado o PIX e estamos aguardando a confirmacdo do pagamento.

Se precisar visualizar ou gerar o PIX novamente, clique sobre o n2 do pedido.

Acompanhamento de Pedidos

A Solicitar Aguardando Pagamento Em andamento rregulares Cancelados Concluidos

Listagermn de pedidos a sclicitar:

Servigo Tipo

Busca de

Diocumenta

Em Andamento
Se o documento enviado estiver na aba “Em Andamento”, significa que o pagamento foi confirmado e o seu

documento estd em fase de andlise final e registro pelo Cartério de RTDPJ de Sao Paulo.

Irregulares
Se o documento enviado estiver na aba “Irregulares”, foi identificada alguma inconformidade e o cartério

efetuou uma Nota de Devolugdo com as exigéncias/orienta¢des para correcdo do documento enviado.
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Servigos do CDT - SP

Acompanhamento de Pedidos

Em analise (i8] Orcamento Aguardande Pagamento Em andamento Irregulares @ Cancelados

Concluidos

Listagem de pedidos a solicitar:

N° N° N° Valor Interagir
Servico Identificador F. Status Taldo RTD Pedido RS RTDP3J
Remessa de m ED Disponivilizada m o 32924

Documentos visualizagao/envio ao
e-mail do cliente da
Neta Devolutiva

Remessa de 222 ED Disponibilizada 2222 o zzs:¢
Documentos visualizacaofenvio ao

e-mail do cliente da

Nota Devolutiva

Clique no icone indicado acima para acessar a Nota de Devolucao.

Apds clicar no icone de irregularidade, serd aberta uma janela com as seguintes informacdes:

Nota Devolutiva

Wisualize als) notajs) devolutivals) sobcitada pele Cartdrio:
Servige: Remessa de Documentos ¢ N Talde: 123 NYRTD: O

Eztads [haponibilizada weuslzagioenin ao e mail do chente da Meta Develubva

25052022 08:52:20 CJ

ﬁ 0° Oficial de Registro de Titulos e Documentos e

Civil de Pessoa Juridica da Capital
Ruia 15 e Huvembie, 251 - Certra - CEP 01013-010 - 530 Peulw/SP

NOTA DE DEVOLUCAQ

Prenotagdo n. 000
Taldo: 0000-(TD) Diata: 24052022
Haturezs: NOTIFICACAD ELETROMICA
Apresentants: MOME COMPLETO
Cnoersco: CNDEREGD COMPLITO
Contatn: CONTATO

Depdsito: RS 0,00
Com referéncla & documentacso apresentada para qualificacso, constatamos que
seu reglstro depende do cumprimente dals) seguinke(s) exdgnclals):

e Cabecalho com os dados de N2 Taldo e N2 do Cartoério;
e Listagem com todas as Notas de Devolugdes e suas respostas para o Cartorio;

e Abacom a “Nota Devolutiva” e opgdo para “Responder”.

Para responder a Nota Devolutiva, é possivel enviar uma mensagem ou um novo arquivo (em .PDF ou .P7S)

com as corregdes exigidas pelo Cartdrio. Clique “Enviar” para concluir o procedimento.
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Servigos do CDT - SP

Nota Devolutiva

Preencha uma mensagem de resposta juntamente com os arquives ( PDF efou P7S) com a comrego solictada pelo

Cartorio:

Mensagem opcional <:

0 formato do arquivo deve ser POF elou PTS

Solte o arquivo aqui ou clique para fazer o upload
O formato do arquivo deve ser PDF e P7S

 ENVIAR

Atencao: Caso seja necessario alterar ou corrigir um documento eletrénico, o novo arquivo deverd conter

as assinaturas eletrénicas dos signatarios.

Concluidos

Se o documento enviado estiver na aba “Concluidos”, significa que o registro foi efetuado e esta disponivel

para ser retirado eletronicamente.

Para realizar o download do documento registrado, basta clicar no icone + .

Acompanhamento de Pedidos

Em analise [l Orcamento Aguardando Pagamento Em andamento Irregulares [§ Cancelados

Concluidos

Listagem de pedidos a solicitar:

N° N° N° Valor
O Servico Identificador F. Status Taldo RTD Pedido R$
0O remessade m ED  Registrado em m a 20541 | @
Documentos 01/06/2022 - *
0O | remessade 222 ED Documento Eletrénico 222 0 22605 @
Documentos liberado para download *

06/06/2022 sob o n®
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